e

I 2
3 /).5 -1

& ) Funded by the
i Fra ’
Diaz-Wanzon - ot

ISTITUTO COMPRENSIVO STATALE "A. DIAZ — A. MANZONI”

Infanzia — Primaria — Secondaria 1° grado
Via Plebiscito n.784 - 95124 - Catania
Telefono 095322402

C.M.: CTIC89800B Codice Fiscale n.80006930871
pec : ctic89800b@pec.istruzione.it

e-mail : ctic89800b@istruzione.it
sito internet : http://www.icsdiazmanzoni.edu.it

Circolare n. 02 del 15/07/2025
Al DOCENTI

Oggetto: Procedura per la Fruizione di permessi: per motivi personali e permessi brevi

I permessi per motivi personali vanno fruiti prima dell’eventuale concessione di ferie per la quale
occorre la preventiva autorizzazione del DS, per evitare disservizi nella P.A.

Compatibilmente con le esigenze di servizio, il dipendente con contratto a tempo indeterminato e a
tempo determinato, puo usufruire, per esigenze personali e/o visite specialistiche e a domanda, di brevi
permessi di durata non superiore alla meta dell’orario giornaliero individuale di servizio e, comunque,
fino ad un massimo di due ore.

I permessi brevi si riferiscono ad unita minime non inferiori ad un’ora.

Entro i due mesi lavorativi successivi a quello della fruizione del permesso breve, il dipendente & tenuto
a recuperare le ore non lavorate in una o piu soluzioni in relazione alle esigenze di servizio
dell’amministrazione.

| permessi fruiti durante la programmazione pomeridiana, saranno recuperati durante le attivita
didattiche antimeridiane.

La fruizione dei permessi brevi ¢ legata all’autorizzazione del D.S (o di un suo delegato individuato).

Le domande di permesso dovranno essere consegnate ai responsabili di plesso, esclusivamente tramite

modello in formato cartaceo pubblicato sul sito istituzionale.

La Dirigente Scolastica
Dott.ssa Sebastiana lvana Gualtieri
firma autografa sostituita a
mezzo stampa ex art. 3, co.2, Lgs n. 39/93



